C O M U N E DI CALTIGNAGA

Provincia di Novara
NORME INTEGRATIVE DEL BANDO DI GARA A PROCEDURA APERTA PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZO DI TESORERIA COMUNALE - CIG: 0231752FC8.

SOGGETTI AMMESSI A PARTECIPARE ALLA GARA

Sono ammessi a partecipare i soggetti di cui all’art. 34 comma 1 del D.lgs. 163/2006. Per i raggruppamenti temporanei si applica altresì l'art. 37 del D.lgs.163/2006.

Non possono partecipare alla medesima gara concorrenti che si trovino fra di loro in una delle situazioni di controllo di cui all’articolo 2359 del codice civile.

REQUISITI DI ORDINE GENERALE, IDONEITA’ PROFESSIONALE, CAPACITA’ ECONOMICO-FINANZIARIA E TECNICO-PROFESSIONALE

Sono esclusi dalla partecipazione alla gara i concorrenti per i quali sussistono le cause di esclusione di cui all’art. 38, comma 1 del D.lgs. 163/2006.

L’impresa che intende partecipare al presente appalto deve possedere i seguenti requisiti:  

1. Requisiti di idoneità professionale:

a) iscrizione alla C.C.I.A.A. per attività inerente il servizio, ovvero, per i cittadini di altri Stati membri non residenti in Italia, ad analogo registro professionale di cui all’allegato XI C del D.lgs. 163/2006 ovvero nel registro professionale o commerciale istituito nel paese ove sono residenti;

b) possesso dell’abilitazione a svolgere il Servizio di Tesoreria ai sensi dell’art. 208 del D.lgs. 18.08.2000, n. 267;

2. Requisiti economico-finanziari:

a) patrimonio netto, secondo le risultanze dell’ultimo bilancio approvato, non inferiore ad €. 20.000.000,00.

3. Requisiti tecnico-organizzativi:

a) aver svolto almeno un servizio di Tesoreria per tre anni consecutivi, nel triennio 2005-2007, per un Comune con popolazione pari o superiore a  2.000 abitanti;
b) possedere o avere la possibilità di utilizzare almeno uno sportello sul territorio del Comune di Caltignaga ovvero impegnarsi ad aprirlo, in caso di aggiudicazione, entro la data d’inizio dello svolgimento del servizio con apertura per cinque giorni alla settimana per almeno n. tre ore giornaliere;
c) possedere le competenze e le tecnologie previste dall’art.1 (Gestione informatizzata del servizio) dello schema di convenzione per l’affidamento del servizio di tesoreria (approvata con deliberazione del C.C. n.20/2008).

N. B. - In caso di Raggruppamenti Temporanei di Imprese ai sensi dell’art. 34, comma 1, lett. d) del

D.lgs. 163/2006:

- Il requisito economico-finanziario di cui al precedente punto 2. dovrà essere posseduto per almeno il 60% dall’impresa designata quale capogruppo fermo restando che la somma dei requisiti posseduti singolarmente dalla capogruppo e dalle mandanti non deve essere inferiore a quanto stabilito nello stesso punto 2.;

- Il requisito tecnico-organizzativo di cui al punto 3. lett.a) dovrà essere posseduto dall’impresa designata quale capogruppo.

Il concorrente singolo o raggruppato può avvalersi, in tutto o in parte, con le modalità di cui all’art.49 del D.lgs.163/2006, dei requisiti economico-finanziari e tecnico-organizzativi appartenenti ad altro soggetto.

MODALITA’ DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA

I soggetti che intendono partecipare alla gara dovranno far pervenire, a questo Comune, in apposito plico, entro e non oltre le ore 12,00 del giorno  1 dicembre 2008, a pena di esclusione, i documenti in appresso specificati.

Il plico, a pena di esclusione, dovrà:

- essere perfettamente chiuso e controfirmato sui lembi di chiusura;

- riportare all’esterno, oltre all'indicazione del mittente, la seguente dicitura: “Procedura aperta per l’affidamento del Servizio di Tesoreria Comunale. Gara del 3.12.2008, ore 10,00 - NON APRIRE”;

- essere indirizzato a: COMUNE DI CALTIGNAGA – Via Roma n.16 – 28010 Caltignaga (NO); - pervenire a mezzo raccomandata del servizio postale ovvero mediante servizi privati di recapito postale ovvero mediante recapito a mano all’ufficio protocollo del Comune di  CALTIGNAGA, sito all’indirizzo sopra specificato, che ne rilascerà apposita ricevuta;

Il recapito tempestivo del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente.

In ogni caso, per la verifica del termine di pervenimento, farà fede il timbro apposto dall’ufficio protocollo comunale.

Il plico inoltre, a pena di esclusione, deve contenere al suo interno tre buste debitamente chiuse e controfirmate sui lembi di chiusura riportanti all’esterno le seguenti diciture:

A - DOCUMENTAZIONE

B - PROGETTO DI GESTIONE

C - OFFERTA ECONOMICA

Nella busta “A - DOCUMENTAZIONE” devono essere contenuti, a pena d’esclusione,

i seguenti documenti:

1. Istanza di partecipazione in competente bollo, redatta preferibilmente secondo il Modello allegato “X”, datata e sottoscritta dal legale rappresentante della Società o suo procuratore,  corredata da copia fotostatica di documento/i di riconoscimento del/i sottoscrittore/i a pena d’esclusione, contenente dichiarazione, resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, con la quale l'impresa dichiara:

a) di aver preso visione e di accettare, senza condizione o riserva alcuna, il bando di gara, le norme integrative, lo schema di convenzione e i criteri di valutazione dell’offerta per l’affidamento del Servizio di Tesoreria approvati con deliberazione consiliare n.20/2008, nonchè di aver preso conoscenza delle condizioni locali, di tutte le circostanze generali e particolari che possono influire sullo svolgimento del servizio;

b) di aver tenuto conto, nella formulazione dell’offerta, degli obblighi connessi alle disposizioni vigenti in materia e in genere di tutte le circostanze generali e particolari che possono influire sull’esecuzione del servizio e sulla determinazione dell’offerta e di giudicare i prezzi medesimi, nel loro complesso, remunerativi.

c) di non trovarsi nelle condizioni di incapacità a contrattare con la Pubblica Amministrazione;

d) di essere iscritto al Registro delle Imprese presso la C.C.I.A.A., per attività inerente al presente servizio riportando numero e data di iscrizione, codice fiscale e le generalità complete dei soggetti che hanno titolo a rappresentare l’impresa o, per i cittadini di altri Stati membri dell’unione europea non residenti in Italia, ad analogo registro professionale di cui all’allegato XI-C del D.lgs. 163/2006  nel registro professionale o commerciale istituito nel paese ove sono residenti;

e) di essere in possesso delle abilitazioni a svolgere il servizio di tesoreria ai sensi dell’art. 208 del D.lgs. 18.08.2000 n.267;

f) di avere un patrimonio netto, secondo le risultanze del bilancio relativo all’anno 2007, non inferiore ad  €  20.000.000,00;

g) di aver svolto, almeno un servizio di tesoreria per tre anni consecutivi nel quinquennio 2003-2007, per un  Comune  con popolazione pari o superiore a  2.000 abitanti con l’esatta indicazione dell’ente e del periodo;

h) di possedere o di avere la possibilità di utilizzare almeno uno sportello in Caltignaga ovvero di impegnarsi ad aprirlo, in caso di aggiudicazione, entro la data d’inizio dello svolgimento del servizio con apertura per cinque giorni alla settimana per almeno n. tre ore giornaliere;
i) di possedere le competenze e le tecnologie previste dall’art.1 (Gestione informatizzata del servizio) dello schema di convenzione per l’affidamento del servizio di tesoreria;

j) di non trovarsi nelle cause di esclusione di cui all’art.38 del D.lgs. 163/2006, indicandole specificatamente;

k) di essere in regola con il pagamento dei contributi previdenziali e sociali nei confronti del personale dipendente;

l) di osservare all’interno della propria impresa gli obblighi di prevenzione e sicurezza previsti dalla vigente normativa;

m) che alla stessa gara non hanno presentato altre offerte soggetti nei confronti dei quali esistono rapporti di controllo determinanti in base ai criteri di cui all'art. 2359 c.c.;

n) per i raggruppamenti temporanei di imprese di cui all’art. 34, comma 1, lett. d), del D.lgs. 163/2006 già costituiti o da costituire: di partecipare alla gara come raggruppamento temporaneo di imprese:

Impresa mandataria (capogruppo) … la quale eseguirà la seguente parte di servizio…… ;

Impresa mandante …. la quale eseguirà la seguente parte di servizio ……;

Impresa mandante…. la quale eseguirà la seguente parte di servizio ……;

o) per i raggruppamenti temporanei di imprese di cui all’art. 34, comma 1, lett. d) D.lgs. 163/2006 da costituire: di impegnarsi, in caso si aggiudicazione della gara, a conferire mandato collettivo speciale con rappresentanza all’impresa individuata quale capogruppo (da indicare specificatamente) la quale stipulerà il contratto in nome e per conto proprio e delle mandanti;

p) di essere informato, ai sensi del D.lgs. 30.6.2003 n. 196, che i dati raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito del procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa;

q) Indicazione del numero di fax per la richiesta di documenti, in caso di sorteggio ai sensi dell’art.48 D.lgs. 163/2006 e per le comunicazioni relative alla presente procedura di gara.

Nel caso in cui la dichiarazione di cui al punto 1. sia sottoscritta da un procuratore del legale rappresentante, a pena di esclusione è obbligatorio allegare la relativa procura in originale o copia autenticata.

N.B.: Nel caso di R.T.I. costituito o da costituirsi, pena l’esclusione, la dichiarazione di cui al punto 1. dovrà essere presentata singolarmente da tutti i soggetti costituenti il predetto raggruppamento.

2). (solo nel caso di raggruppamenti temporanei di cui all’art. 34, comma 1- lett.d, D.lgs. 163/2006

3) ricevuta del versamento (in originale ovvero fotocopia della stessa corredata da dichiarazione di autenticità e da fotocopia di un documento di identità, in corso di validità, del legale rappresentante del concorrente) della somma di €.100,00 (euro cento/00) sul conto corrente postale n.73582561, intestato a “AUT. CONTR. PUBB.” Via di Ripetta, 246 - 00186 Roma (codice fiscale 97163520584). La causale del versamento deve riportare esclusivamente:

il codice fiscale dell’impresa partecipante;

il CIG che identifica la gara;

Gli estremi del versamento effettuato presso gli uffici postali devono essere comunicati al Servizio riscossione contributi disponibile all’indirizzo http://www.avcp.it .

In alternativa, il pagamento della contribuzione può essere effettuato mediante versamento on-line collegandosi al Servizio riscossione contributi disponibile in homepage sul sito web dell’Autorità all’indirizzo http://www.avcp.it seguendo le istruzioni disponibili sul portale, tramite: carta di credito (Visa o MasterCard), carta postepay, conto BancoPostaOnLine oppure ContoBancoPostaImpresaOnLine. In tal caso, a riprova dell’avvenuto pagamento, deve essere allegata all’offerta la copia stampata dell’e-mail di conferma, trasmessa dal Servizio riscossione contributi e reperibile in qualunque momento mediante la funzionalità di “Archivio dei pagamenti”.

La mancata dimostrazione dell’avvenuto versamento è causa di esclusione dalla procedura di

gara.

4) (Solo nel caso di utilizzo dell’istituto dell’avvalimento di cui all’art.49 del D.lgs. 163/2006) Le imprese in possesso dei requisiti generali di cui all’art.38 del D.lgs. 12.04.2006 n.163, ma carenti dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico ed organizzativo richiesti dal bando, possono partecipare alla gara utilizzando l’istituto dell’avvalimento. In tale caso, a pena di esclusione, dovranno presentare, nel rispetto delle prescrizioni del DPR 445/2000, tutta la documentazione prevista dall’art.49 - comma 2, lettere a) - b) - c) - d - e) - f) - g) rispettando scrupolosamente le prescrizioni di cui ai commi successivi del medesimo articolo.

Nella busta “B - PROGETTO DI GESTIONE” deve essere contenuta, a pena d’esclusione, la seguente documentazione: Elaborato in cui vengano evidenziati e descritti tutti gli elementi necessari ai fini dell’attribuzione del punteggio distinto in base ai criteri indicati nell’Allegato Y sotto la lett. “A) esperienza maturata nel settore di tesoreria e organizzazione del servizio”. Tale elaborato dovrà essere datato e sottoscritto dal legale rappresentate della Società o, in caso di raggruppamento temporaneo di imprese già costituito, dal legale rappresentante della Società capogruppo ovvero, in caso di raggruppamenti temporanei di imprese, non ancora costituiti, ai sensi dell’art. 37 - comma 8 del D.lgs. 163/2006, da tutti i legali rappresentanti delle imprese che costituiranno il raggruppamento.

Nella busta “C - OFFERTA ECONOMICA” deve essere contenuta, a pena d’esclusione, la seguente documentazione: Offerta Economica in competente bollo datata e sottoscritta dal legale rappresentante della Società o suo procuratore o, in caso di raggruppamenti temporanei di imprese di cui all’art.34, comma 1, lett. d), D.lgs.163/2006 già costituiti, dal legale rappresentante dell’impresa capogruppo ovvero, in caso di raggruppamenti temporanei di imprese, non ancora costituiti, ai sensi dell’art. 37 comma 8 del D.lgs. 163/2006, da tutti i legali rappresentanti delle imprese che costituiranno il raggruppamento, indicando, in cifre e in lettere, tutti gli elementi di cui alla lett. “B) elementi economici del servizio” dell’Allegato Y.

Non sono ammesse offerte parziali o non contenenti tutti gli elementi richiesti.

L’offerta non potrà presentare correzioni che non siano state dal concorrente espressamente confermate e sottoscritte.

CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

Procedura aperta con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa valutabile in base ai criteri ed elementi di cui all’Allegato “Y - Criteri di valutazione dell’offerta per l’affidamento, mediante procedura aperta, del Servizio di Tesoreria comunale per il periodo 1.1.2009-31.12.2013”.

PROCEDURA DI GARA

La Commissione di gara si riunirà in prima seduta pubblica, il giorno 3.12.2008 - alle ore 10,00 presso la sede del Comune di Caltignaga (NO) – Via Roma n.16 per procedere a: 

a) alla verifica della correttezza formale dei plichi pervenuti, all’apertura degli stessi, all’apertura della Busta “A-DOCUMENTAZIONE” ed all’accertamento del possesso dei requisiti di ammissione da parte dei concorrenti ed in caso negativo ad escluderli dalla gara;

b) verificare se i concorrenti, oltre alla forma individuale, si presentino anche in raggruppamento temporaneo ovvero partecipino in più di un raggruppamento ed in caso positivo ad escludere entrambi dalla gara;

c) ad escludere le imprese che hanno dichiarato di avvalersi del medesimo ausiliario ovvero ad escludere sia l’impresa ausiliaria sia quella che si avvale dei requisiti qualora ambedue partecipino alla gara.

La Commissione procederà poi, ai sensi dell’art. 48 comma 1, D.lgs. 163/2006 a sorteggiare un numero pari al 10 % del numero delle offerte ammesse arrotondato all’unità superiore. Non si procederà al sorteggio qualora il numero dei concorrenti ammessi sia pari o inferiore a due. Ai concorrenti sorteggiati sarà richiesto - esclusivamente tramite fax inviato al numero indicato nella dichiarazione - di esibire, entro il termine perentorio di dieci giorni dalla data della richiesta, la seguente documentazione attestante il possesso dei requisiti economico-finanziari e tecnicoorganizzativi dichiarati in sede di gara:

Per i requisiti economico-finanziari:

Copia del Bilancio relativo all’anno 2007, accompagnato dalle note integrative e dalla relativa nota di deposito, con dichiarazione del legale rappresentante, corredata da fotocopia del documento di riconoscimento, di conformità all’originale ai sensi del DPR 445/2000.

Per i requisiti tecnico-professionali:

Certificato di esecuzione del servizio di Tesoreria rilasciato dall’Ente competente (Ente tra Comuni con popolazione pari o superiore  a  2.000 abitanti ), durata e importo e che lo stesso è stato eseguito regolarmente e con buon esito.

Documentazione attestante il possesso o la possibilità di utilizzare almeno uno sportello sul territorio comunale o l’impegno ad aprirlo per cinque giorni alla settimana per almeno tre ore giornaliere;

Elenco delle competenze e delle tecnologie previste dall’art. 1 (Gestione Informatizzata del Servizio ) dello Schema di Convenzione per l’affidamento del Servizio di Tesoreria.

Ciascuno dei concorrenti sorteggiati deve far pervenire direttamente al Comune di Caltignaga (NO)  Via Roma n.16, i documenti richiesti entro e non oltre 10 gg. dalla richiesta inviata tramite fax, pena l’esclusione dalla gara e le conseguenze di legge. Il termine di cui sopra ha carattere perentorio e non saranno considerati validi documenti pervenuti oltre il termine.I documenti richiesti devono essere contenuti in una busta o plico debitamente chiuso, che dovrà recare all’esterno il nominativo della ditta concorrente e l’indicazione “Procedura aperta per affidamento Servizio Tesoreria Comunale - Contiene documenti per verifica art.48 D.lgs.163/2006 -

NON APRIRE”.

La consegna del plico, entro il termine previsto, oltre che a mezzo posta indirizzata al Comune di Caltignaga – Via Roma n.16, potrà essere effettuata anche a mano all’ufficio protocollo, allo stesso indirizzo. Si consiglia il ricorso ad una delle forme più celeri, precisando che il recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente, ove, per qualsiasi motivo, non giunga a destinazione in tempo utile.

La commissione di gara, il giorno 15.12.2008 - alle ore 8,30 in seduta pubblica procede:

- alla esclusione dalla gara dei concorrenti che non abbiano trasmesso la documentazione di prova della veridicità delle dichiarazioni rese ovvero le cui dichiarazioni non siano confermate;

Seguirà una o più sedute riservate per la valutazione del PROGETTO DI GESTIONE contenuto nella busta “B” e l’attribuzione dei relativi punteggi secondo quanto previsto alla lett.”A) esperienza maturata nel settore di tesoreria e organizzazione del servizio” dell’Allegato Y.

In successiva seduta pubblica, la cui data sarà comunicata ai concorrenti esclusivamente tramite fax almeno un giorno prima, si darà lettura dei punti assegnati alle offerte tecniche. Si procederà poi all’apertura della busta “C-OFFERTA ECONOMICA” e all’attribuzione dei relativi punteggi. Si procederà quindi alla formulazione della graduatoria finale ed alla aggiudicazione provvisoria all’impresa che avrà riportato il maggior punteggio.

La Commissione procederà poi alla individuazione, ai sensi dell’art.86 comma 2, del D.lgs. 163/2006 delle eventuali offerte da sottoporre a verifica in ordine all’anomalia.

AGGIUDICAZIONE

L’aggiudicazione definitiva verrà disposta con determinazione del Responsabile del Servizio Finanziario. Si procederà ad essa anche in presenza di una sola offerta valida. Resta comunque ferma la disciplina di cui all’art. 81 comma 3 del D.lgs. 163/2006.

L’Aggiudicazione definitiva non equivale ad accettazione dell’offerta. L’offerta dell’aggiudicatario è irrevocabile sino al termine di cui all’art. 11 comma 9 del D.lgs. 163/2006.

Si procederà alla verifica delle dichiarazioni rese in sede di gara da parte dell’aggiudicatario.

L’aggiudicatario ha altresì l’obbligo di presentare la certificazione di regolarità contributiva ai sensi dell’art. 2 D.L. 210/2002 convertito in L. 266/2002.

L’aggiudicazione definitiva diventa efficace dopo la verifica del possesso dei prescritti requisiti. Divenuta efficace l’aggiudicazione definitiva, sarà stipulata la convenzione, allegata in schema ai documenti di gara, in forma pubblica amministrativa, a spese dell’aggiudicatario.

Il termine, decorso il quale l'offerente può ritenersi svincolato dalla propria offerta, è di 180 giorni dalla data di scadenza del termine per la sua presentazione..

ALTRE INFORMAZIONI

- il recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente ove per qualsiasi motivo lo stesso non giunga a destinazione in tempo utile;

- non si darà corso all’apertura del plico che non risulti pervenuto entro il termine fissato o non riporti la scritta relativa all’oggetto della gara o non sia perfettamente chiuso e controfirmato sui lembi di chiusura. In questo caso il plico resta integro e debitamente controfirmato dal Presidente con le irregolarità riscontrate - che saranno pure riportate nel verbale - rimane acquisito agli atti della gara;

- non sarà ammessa alla gara l'offerta nel caso che manchi o risulti incompleto od irregolare alcuno dei documenti richiesti o siano omesse nelle dichiarazioni le indicazioni e le attestazioni ivi previste; parimenti determina l'esclusione dalla gara il fatto che il plico recante l’offerta non sia confezionato come prescritto al precedente punto “MODALITA’ DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA”;

- in caso di offerte che abbiano il medesimo punteggio sarà preferita quella che avrà ottenuto il maggior punteggio nell’Offerta economica;

- non sono altresì ammesse le offerte parziali, o condizionate e quelle espresse in modo indeterminato o con riferimento ad offerta relativa ad altro appalto;

- la documentazione non in regola con l'imposta di bollo, sarà regolarizzata ai sensi dell'art.16 del D.P.R. 30 dicembre 1982, n. 955 e successive modifiche ed integrazioni;

- i dati raccolti saranno trattati, ai sensi dell’art.13 del D.lgs. 30/6/2003 n.196, esclusivamente nell’ambito della presente gara;

- per quanto non specificatamente previsto nel bando di gara e nelle presenti norme integrative si fa riferimento alle disposizioni legislative e regolamentari vigenti in materia.

Caltignaga lì  5  novembre 2008.

                                                                   IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO FINANZIARIO

                                                                                 rag. Franca VOLPI SPAGNOLINI
